
 

會計篇 金融篇 

1 禮貌用語：打招呼，請示，致歉，查詢 1 收緊信貸：申請銀行信貸 

2 數目字：熟悉數目字并應用 2 破產人的遭遇：與破產相關的詞彙 

3 面試：學習介紹自己和會計工作內容 3 會計、審計與投資：金融會計專業詞彙 

4 公司會計：會計工作內容用語 4 公司上市：與上市相關的詞彙 

5 匯款及匯票：銀行匯款的用語 5 股票的概念：與股票相關的詞彙 

6 催款和付款：催收貨款及應對客戶 6 風險分析：與股票相關的詞彙 

7 財務管理及報表：財務報表用語 7 投資基金：與基金相關的詞彙 

8 支票：支票的常用語 8 投資規劃：與基金相關的詞彙 

9 兩地會計制度的差異：會計工作的常用語 9 投資債券：與債券相關的詞彙 

10 強積金：強積金用語 10 投資外匯：與外匯相關的詞彙 

11 盤點：盤點工作的常用語   

12 會計實用公文：會計公文用語   

13 會計系統軟件：掌握會計系統軟件功能的用語   

14 南腔北調：糾正普通話的錯誤發音，抱怨句式的運用   

15 中國稅務知多少：稅務常用語，願望句式的運用   


